Vejledning

efter kab af analyser

Oprettelse af spgrgeskema

Nar vi har modtaget din betaling, modtager du en mail med dit login pa4 www.100-plus.eu.
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Nedenfor kan du leese, hvordan du klarger og udsender spgrgeskemaet.
Det farste du mgder, er en forklaring pa hvordan du bruger analyseveerktgjet.
Nar du har laest den, abner du fanen Spgrgeskemaer. Her ligger dit spgrgeskema.
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Det fgrste du gar, er at klikke pa Rediger.

Spargeskemaer
1D Titel Respondenter Aktiv
104 Trivselsanalyse Mechtronic 0 Ja

Veer opmeerksom p4, at du ikke kan vende tilbage til den originale tekst.
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Tilpasning af spgrgeskema

Klik pa Overskrifter, tekster mm. Nu kan du give rapporten en undertitel i Overskrift del II.

Redigér spgrgeskema

1> Overskrift, tekst mm.
ID

101

R\ alafrie foHe
1G> Grupper (9)
Overskrift - del | (last) Overskrift - del Il
1C» Udsagn (61)
Forretningsanalyse Testkunde

Gem alle zendringer Annullér Luk Spergeskemaet for flere besvarelser
Tilfej respondenter

| feltet Indledning/beskrivelse skriver du en tekst til modtagerne. Denne vil sta i toppen af
spgrgeskemaet.

Du far lidt senere lejlighed til at indfgje den tekst, som du vil have til at sta i selve den e-
mail, som du sender til respondenterne med linket til spgrgeskemaet.

| feltet "Tak for din deltagelse™ bemaerkning, skriver du den tekst, som respondenten
skal se under spgrgeskemaet, nar han er faerdig med at besvare.

Indsaet evt. valgfrie felter, som du gnsker besvaret (f.eks. hvilken afdeling respondenten
tilhgrer). Husk at give hvert valgfrit felt et nyt sorterings-(raekkefglge-)nummer.

F .e kS . Tilfj valgfrit felt
Tekstlinje i Forretningsanalysen: Dit navn T Lo
TekstbOkS: Valgfrlt Felt navn

Dropdown i Identitetsanalysen: Hvilken gruppe:
Leder / medarbejder / kunde
Dropdown i Trivselsanalysen: Afdelingsnavne

| feltet Felt navn skriver du det som respondenten skal udfylde, f.eks. sit navn:

1C- Valgfrie felter (1) —
Tilfej valgfrit felt
9) 1 Svar-type  Tekstlinje Sk

Felt navn

an dit nav/her.

Gruppernes navne eller antal kan du ikke redigere.
Udsagnene kan du redigere med hensyn til formuleringen af de eksisterende, tilfgje nye,
eller slette nogle der ikke passer til opgaven.

Safremt du abonnerer pa lIdentitetsanalysen, skal du vaere opmaerksom pa, at du far 3
ens spgrgeskemaer. Det er vigtigt, at indholdet / udsagnene i de 3 skemaer er ens. Det er
hele idéen med Identitetsanalysen!

Det ene spgrgeskema skal sendes til udvalgte/alle medlemmer af ledergruppen. Det andet
til en gruppe udvalgte medarbejdere, og det tredje til en gruppe udvalgte kunder.

OBS: Skemaerne vil have forskellig titel, afheengig af hvem de skal sendes til.
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1G> Udsagn (61)

1 Virksomheden

Nummer 101 Udsagn Viden om vores vision, mission og veerdigrundlag er ikke forbeholdt bestyrelsen og nogle fa ledere, men er velkendt i hele virkso
Nummer 102 Udsagn Vores finansielle fundament for vaekst er godt
Nummer 103 Udsagn Vihar et godt fundament for vaekst i vores produktionsanlaeg og logistik

| Tilfej udsagn til gruppe |

Nar du er feerdig, klikker du Gem andringer.

Nummer 903 Udsagn Vianvender tv. ar|

RedicZi cinan 2kst

Gem alle 2ndringer Annullér Luk Spergeskemaet for flere besvarelser

Tilfeyscsnnnd=rier Vis preview

Udsendelse af spargeskema

Klik pa Redigér e-mail tekst, og skriv her
den tekst, som du vil have til at sta i selve
den e-mail, som du sender til
respondenterne med linket til
spgrgeskemaet.

Klik pa Tilfgj respondenter.

| feltet Tilfaj respondenter skriver du
mailadresserne pa modtagerne
/respondenterne. En mailadresse pr. linje.

Klik pa den grenne Tilfgj respondenter,
og disse tilfgjes nu listen gverst pa siden.

Klik pa den bla knap Send til alle
respondenter som endnu ikke har
modtaget.

Klik pa OK i den fremkomne boks.

Safremt du har sat en deadline for
besvarelser, og gnsker at lukke for
indsendelse af besvarelser ved deadline,
kan du klikke pa den rade knap

Luk sporgeskema for flere besvarelser.

Nummer 903 Udsagn Vianvender tv. arl|

Redigér email tekst

Géman- = Zunger

Annullér Luk Spergeskemaet for flere besvarelser
Tilfej respondenter

Nummer 903 Udsagn  Vianvender tvarorganisatorisk sammensatte arl|

Redigér email tekst

Ger, aile @nusnaer

Tilfej respondenter

Annullér Luk Spergeskemaet for flere besvarelser

Vis preview

Tilfg] Respondenter

Email adresse (én pr. linje)

test@kunde.dk

Tilfej Respondente -

Nummer 903 Udsagn  Vianvender tvarorganisatorisk sammensatte arl|

Redigér email tekst
Gem alle ndringer Annullér
Tilfej respondenter

Luk Sjergeskemaet for flere besvarelser
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Modtagelse af rapport

Fa dage efter at vi har modtaget besvarelserne, vil du pr. mail modtage rapporten som en
pdf-fil. Se Vejledning i rapportens anvendelse, som medfglger.
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